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SVENCIONIU RAJONO VIETOS VEIKLOS GRUPES ,,SVENCIONIU PARTNERYSTE“
VPS ADMINISTRAVIMO VADOVO PAREIGINE INSTRUKCIJA

I. BENDROJI DALIS

1. Svencioniy rajono vietos veiklos grupés .,Svendioniy partnerysté” (toliau — VVG
»Sven¢ioniy partnerysté“) VPS administravimo vadova skiria, sudaro su juo, pakei¢ia ar nutraukia
darbo sutartj VVG ,,Sven¢ioniy partnerysté pirmininkas (toliau — Pirmininkas) jstatymy nustatyta
tvarka.

2. VPS administravimo vadovas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
norminiais aktais, VVG ,,Svengioniy partnerysté* jstatais, Pirmininko jsakymais, vidaus tvarkos
taisyklémis ir Sia pareigine instrukcija.

3. VPS administravimo vadovas tiesiogiai pavaldus VVG ,Svenéioniy partnerysté®
Pirmininkui.

4. VPS administravimo vadovas pagal savo kompetencija pavaduoja vietos VPS
administratoriy - viesyjy rysiy specialista.

5. VPS administravimo vadova pavaduoja VVPS administratorius — vieSyjy ry$iy specialistas.

. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

6. VPS administravimo vadovas turi turéti aukstajj iSsilavinimg ir ne mazesne¢ negu 3 m. darbo
patirtj projekty valdymo srityje arba turéti ne mazesne negu 5 m. darbo patirtjy VPS administravimo ir
igyvendinimo srityje.

7. VPS administravimo vadovas turi zinoti, mokéti ir iSmanyti:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus norminius teisés aktus,
susijusius su vykdomomis funkcijomis;

7.2. gebéti analizuoti teisés aktus ir taikyti juos praktikoje;

7.3. mokéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veiklg, mokéti kaupti, apibendrinti
informacija;

7.4. biiti susipazinusiam su projekty rengimo ir vertinimo principais;

7.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

7.6. turéti gerus dalykinio bendravimo jgiidzius, iSmanyti kalbos kultiira;

7.7. mokéti taktiSkai bendrauti su Zmonémis, sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

7.8. mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Internet
Explorer;

7.9. mokéti bent vieng uzsienio kalbg pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu.

7.10. buti susipazinusiam su LEADER programos metodiniais reikalavimais, LEADER
pobtuidZzio priemonés rengimo principais (turéti sertifikatg, programos kodai 596131007).

I11. VPS ADMINISTRAVIMO VADOVO PAREIGOS

8. VPS administravimo vadovo pagrindinis veiklos tikslas — planuoti, organizuoti, vykdyti ir
prizitréti jvairius VVG vykdomus projektus, pagal atskirus projekty aprasSus.

9. VPS administravimo vadovas vykdo veiksmus, susijusius su Vietos plétros strategijos
igyvendinimo projektu:

9.1. konsultuoja interesantus investiciniy projekty ir programy jgyvendinimo kaimo kokybei
gerinti rengimo klausimais;

9.2. informuoja ir konsultuoja savivaldybés jstaigas, kaimo bendruomenes, nevyriausybines
organizacijas investiciniy projekty ir programy rengimo, administravimo, mokéjimo praSymy bei
ataskaity rengimo klausimais;




9.3. teikia VVG valdybai tvirtinti savarankiSkai parengty kvietimy FSA aprasa;

9.4. organizuoja vietos projekty paraisky priémimg ir registravima;

9.5. skiria vietos projekty pridétinés vertés (kokybés) ir tinkamumo vertintojus, uztikrina
tinkamg ir savalaikj vietos projekty vertinima,

9.6. teikia vietos projekty vertinimo medZziagg svarstyti VVG PAKui;

9.7. priziuri vykdomy projekty eiga ir biukle, analizuoja atlickamy darby kokybe, esant
poreikiui, dalyvauja projekty patikrose vietose teisés akty nustatyta tvarka;

9.8. teikia informacija apie projekto igyvendinimo eigg bei rezultatus spaudai, interneto
svetainei www.partneryste.org;

9.9. teikia informacija VVG pirmininkui, VVG valdybai, Svenéioniy rajono savivaldybés
administracijai, LR Zemés tikio ministerijos, Nacionalinés mokéjimo agentiros specialistams kaimo
programy rengimo bei jgyvendinimo klausimais.

10. Organizuoja paraisky rengimg ir teikimg NMA kitoms priemonéms, finansuojamoms per
LEADER programg (regioninio bei tarptautinio bendradarbiavimo, parengiamosios paramos ir kt.),
gavus paramg — koordinuoja jy jgyvendinimo eigg.

11. Atsako uz Strategijos ir vietos projekty pazeidimy prevencijos organizavima: klaidy taisyma,
tinkama Pirmininko, valdybos ir institucijy informavima apie jtartus ar nustatytus pazeidimus.

11. Koordinuoja VVG regioninio bei tarptautinio bendradarbiavimo programy eiga, palaiko rySius su
partnerystés rySius uzmezgusiomis organizacijomis.

12. Uztikrina dokumenty ir duomeny, susijusiy su valstybés ir ES parama, konfidencialuma.

13. Pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo kitus VVG pirmininko pavestus darbus,
kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

IV. ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

14. VPS administravimo vadovas, vykdydamas Sioje pareiginéje instrukcijoje ar Pirmininko
jsakyme nustatytas pareigas, atsako uZz:

14.1. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity norminiy akty reikalavimy nevykdyma ar
netinkama vykdyma;

14.2. savo pareigy, nustatyty Sioje instrukcijoje, nevykdyma;

14.3. vidaus darbo tvarkos taisykliy pazeidimus;

14.4. darby saugos, higienos, prieSgaisrinés saugos pazeidimus darbe;

14.5. 7ala, padaryta VVG ,,Svencioniy partnerysté®, dél savo kaltés ar neatsargumo;


http://www.partneryste.org/

